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第一章 系统简介

1.1 系统介绍

大连理工大学会议网财务审批系统是面向校内用户通过网络在线提交举办

国际国内会议申请、在线审核与审批的一体化网络办公平台。

1.2 应用对象

举办会议申请用户
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第二章 用户平台

2.1 进入申请
有大连理工大学会议网首页菜单【会议费收支财务审批】直接点击进入

2.2 用户登记
点击申请会议后，用户需要通过校内统一身份认证方可进入申请通道

用户登记
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登记完成之后，即可进入会议申请

2.3 申请会议

点击新增会议申请
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点击 暂时保存 或 提交审核 完成信息输入

重要提醒：请先点击底部【保存数据】按钮（可反复使用），并依据提示检查填写无误后再

【提交审核】。

直接【提交审核】如提示修改后返回无修改动作和成功提示操作，退出登录后将不会保存数

据！！！

2.4 编辑会议申请
用户可以修改编辑会议申请，直至提交审核，或根据退回意见来修改完善信息
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2.5 打印会议申请
当用户的申请信息通过审核后，即可点击 【打印表格】功能 打印申请表
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2.7 修改用户信息
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